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ВВЕДЕНИЕ 

 

Важным условием функционирования общественных институтов Россий-

ской Федерации является выработка процедур обеспечения неотъемлемых прав 

и свобод человека и гражданина. Реализация административных процедур ор-

ганами государственной исполнительной власти и органами местного само-

управления увеличивает эффективность деятельности государства, способству-

ет соблюдению и защите прав и интересов граждан. Незнание правовой регла-

ментации и условий реализации административных процедур ведет к их факти-

ческому замораживанию. За совершение правонарушения административным 

законодательством устанавливается ответственность, при исполнении которой 

уполномоченные органы управления могут издавать нормативные акты и при-

менять меры, сужающие возможность реализации некоторых конституционных 

прав и свобод.  

Изучение в образовательных организациях МВД России дисциплин «Ад-

министративное право», «Административно-процессуальное право» обуслов-

лено необходимостью приобретения общекультурных, профессиональных и 

общепрофессиональных компетенций у курсантов и слушателей. В связи с от-

сутствием единого нормативного акта обучающиеся испытывают сложности 

при освоении учебного материала. Настоящее учебное наглядное пособие со-

вмещает доступность восприятия и полноту материала.  

Теоретический учебный материал изложен в виде схем, освещающих ос-

новные темы, и разделен на отдельные производства, каждое из которых соот-

ветствует рабочей программе дисциплины «Административно-процессуальное 

право». В рамках каждого вида производства полиция или войска национальной 

гвардии рассматриваются в качестве подразделений органов исполнительной 

власти, выполняющих ряд обязательств в отношении физических и юридиче-

ских лиц. 

Учебное наглядное пособие может быть использовано в практической 
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деятельности участковых уполномоченных полиции, подразделений делопро-

изводства и режима, территориальных подразделений государственного кон-

троля и лицензионно-разрешительной работы войск национальной гвардии, а 

также в учебных целях в рамках изучения дисциплин «Административное 

право», «Административно-процессуальное право», «Государственная служба 

в ОВД», «Организация деятельности участковых уполномоченных полиции».
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РАЗДЕЛ 1. ПРЕДМЕТ, ЗАДАЧИ И СИСТЕМА НАУКИ 

«АДМИНИСТРАТИВНО-ПРОЦЕССУАЛЬНОЕ ПРАВО» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1. Подходы к пониманию науки «Административно-процессуальное право» 

Узкий (юрисдикционный): Административно-процессуальное право – особый вид исполнительной и распоряди-
тельной деятельности, связанный с возможностью реализовать в принудительном порядке положения соответствую-
щих административно-правовых актов, которые определяют права и обязанности участников будущего администра-
тивного правоотношения 
 
 
 
Широкий (управленческий): Административно-процессуальное право – урегулированный правом порядок разре-
шения индивидуально-конкретных дел в сфере государственного управления органами исполнительной власти Россий-
ской Федерации и ее субъектов, а в предусмотренных законом случаях и другими полномочными субъектами 

Интегративный (судебный): Административно-процессуальное право – нормативный регулятор административно-
го судопроизводства, формально устанавливающего границы, структуру, алгоритм действий и решений судебных орга-
нов по применению административно-правовых мер в рамках судебно-административных дел, а также границы, струк-
туру, алгоритм действий и решений публичной администрации в рамках административных дел, разрешаемых в ходе 
административной деятельности 
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1.2. Признаки административно-процессуального права 

 

Предмет регулирования 

Внутренняя организация 

 

 

Способность взаимодействовать с иными отраслями как  
системами одного уровня 
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            Специфика изучения в вузах МВД России 

 

 

 

 

1) изучение и усвоение общих положений 
нормативных правовых актов,  
регламентирующих административно-
процессуальные отношения 

2) ознакомление с системой, формами и 
методами административного процесса, 
с административно-процессуальным ре-
гулированием отношений в различных 
сферах, с участием субъектов, пред-
ставляющих исполнительную и судеб-
ную ветви власти 

3) раскрытие  механизма 
реализации позитивных и 
юрисдикционных инсти-
тутов административного 
процесса 

Задачи дисциплины 
«Административно-

процессуальное право» 

4) характеристика нормотворческих, пра-
вонаделительных и юрисдикционных 
правоотношений, одним из участников 
которых является полиция 

5) подготовка сотрудников полиции к 
защитным действиям в условиях по-
сягательства на их права, свободы и 
законные интересы в процессе осу-
ществления  служебных полномочий 

1.3. Задачи дисциплины «Административно-процессуальное право» 
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                 принцип законности   

                 объективной истины  

                 гласности   

                 национального языка   

                 процессуального равенства   

                 оперативности и экономичности    

                 ответственности компетентных  органов и должностных  лиц 

1.4. Принципы административного процесса 
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административно-правотворческое производство 

административно-правонаделительное производство 

административно-юрисдикционное производство 

1.5. Структура административного процесса 
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1.6. Структура административно-правонаделительного производства 

производство по предложениям и заявлениям граждан, общественных объединений,  

предприятий, учреждений и организаций  

 

лицензионно-разрешительное производство 

учетно-регистрационное производство 

производство по делам о поощрениях 

производство по организационным делам в сфере управления 
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РАЗДЕЛ 2. ПРОИЗВОДСТВО ПО ПРЕДЛОЖЕНИЯМ И ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН,  
ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ, ПРЕДПРИЯТИЙ, УЧРЕЖДЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ 

 

 

 

 

 

  

Статья 33 Конституции Российской Федерации 

Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации от 08.03.2015 № 21-ФЗ 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан» 

Приказ МВД России от 29.08.2014 № 736 «Об утверждении Инструкции о порядке приема, регистрации  
и разрешения в территориальных органах МВД России заявлений и сообщений о преступлениях,  

об административных правонарушениях, о происшествиях» 

Приказ МВД России от 12.09.2013 № 707 «Об  утверждении Инструкции об организации рассмотрения 
обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации» 

2.1. Правовая основа  производства по предложениям и заявлениям граж-
дан, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций 
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Обращение гражданина – это предложение, заявление или жалоба, направленные  

в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу  

в письменной, устной форме или в форме электронного документа 

2.2.  Понятие обращения, виды обращений 

 

Виды обращений 

предложение 

заявление 

жалоба 
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Заявление – просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод 

или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных 

нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного 

самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов  

и должностных лиц 

Жалоба – просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод  

или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц 

Предложение – рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных 

правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, 

развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности 

государства и общества 

2.2.1. Понятие предложения, заявления, жалобы 
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2.3. Субъекты производства по предложениям и заявлениям граждан, общественных объединений,  

предприятий, учреждений и организаций 

граждане Российской Федерации,  
в том числе вынужденные переселенцы 

иностранные граждане,  
в том числе беженцы 

юридические лица 

объединения граждан 

должностные лица 

лица без гражданства 

иные лица 

2.3.1. Виды обращений (по способу поступления) 
 

письменные,  
в том числе в электронной форме  устные  
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2.4. Виды ответственности за нарушение порядка рассмотрения обращений  

уголовная ответственность статья 136 УК РФ статья 140 УК РФ статья 293 УК РФ 

административная ответственность статья 5.59. КоАП РФ 

дисциплинарная ответственность 

гражданско-правовая ответственность 
(материальная ответственность) 

 

статья 49 Федерального закона от 30.11.2011 № 342-ФЗ 
«О службе в органах внутренних дел Российской Федерации  

и внесении изменений в отдельные законодательные акты  
Российской Федерации» 

статья 1069 ГК РФ 
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Прием заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях – 

получение заявлений и сообщений сотрудником органов внутренних дел, на которого организационно-

распорядительными документами руководителя (начальника) территориального органа МВД России либо лица, 

исполняющего его обязанности, возложены соответствующие полномочия 

Регистрация заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях – 

присвоение каждому принятому (полученному) заявлению (сообщению) очередного порядкового номера Книги учета 

заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях и фиксация в 

ней кратких сведений по существу заявления (сообщения) 

Разрешение заявлений и сообщений о преступлении, об административном правонарушении, о происшествии – 

проверка фактов, изложенных в зарегистрированном заявлении (сообщении), уполномоченным должностным лицом 

территориального органа МВД России и принятие в пределах его компетенции решения в порядке, установленном 

законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 

2.5. Понятие приема, регистрации, разрешения  заявлений и сообщений о преступлениях,  
об административных правонарушениях, о происшествиях 
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2.6. Этапы рассмотрения обращений в системе МВД России 

прием и первичная обработка обращений 

регистрация и учет обращений 

принятие организационных решений о порядке рассмотрения обращений 

рассмотрение обращений по существу и принятие по ним решений 

хранение обращений и материалов по их рассмотрению 

личный прием граждан 

анализ рассмотрения обращений 

контроль за рассмотрением обращений 
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2.7. Стадии работы с заявлениями и сообщениями о преступлениях, об административных  
правонарушениях, о происшествиях, поступающих в территориальные органы МВД России 

 

 

проверка фактов, указанных в обращении, должностным лицом и принятие 
решения в соответствии с компетенцией 

прием обращений получение сообщений и заявлений сотрудником органов внутренних дел  

присвоение каждому принятому (полученному) обращению очередного  
порядкового номера КУСП и фиксация кратких сведений по существу 

регистрация обращений 

разрешение обращений 
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операторов поч-
товой связи с 
доставкой ими 
письменной 
корреспонден-
ции в здание ор-
гана внутренних 
дел 

информационных 
систем общего 
пользования 
(официальных 
сайтов, единого 
портала государ-
ственных и муни-
ципальных услуг) 

факсимильной 
связи 

личного 
приема 

федеральной 
фельдъегерской 
связи и специ-
альной связи 

дежурной части 
территориального 
органа МВД Рос-
сии 

почтового ящи-
ка, установлен-
ного в круглосу-
точно доступ-
ных для граждан 
местах зданий 
МВД России, 
его территори-
альных органов 
на межрегио-
нальном, окруж-
ном и регио-
нальном уров-
нях, а также ор-
ганов внутрен-
них дел, где нет 
дежурных час-
тей 

 

 

2.8. Порядок работы с обращениями граждан, общественных объединений,  
предприятий, учреждений и организаций в системе МВД России 

 

 К рассмотрению принимаются обращения, направленные посредством 
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2.9. Сроки работы с обращениями граждан, общественных объединений,  
предприятий, учреждений и организаций 

 

 

выемка корреспонденции из почтового ящика – 
не реже 1 раза в день  

 

до 30 дней – максимальный срок, на который  
в исключительных случаях  (в том числе  

в случае направления запроса) может быть 
продлено рассмотрение обращения  

с обязательным уведомлением заявителя 

 

3 дня после поступления обращения, в течение которых 
оно должно быть зарегистрировано 

 

7 дней после регистрации, в течение которых  
обращение должно быть переадресовано  

по компетенции 

 

30 дней со дня регистрации, в течение  
которых обращение должно быть 

рассмотрено и гражданину дан ответ  

 

15 дней  на исполнение запроса, поступившего 
в связи с рассмотрением обращения  
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РАЗДЕЛ 3. ЛИЦЕНЗИОННО-РАЗРЕШИТЕЛЬНОЕ ПРОИЗВОДСТВО 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» 

Федеральный закон от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии» 

Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» 

Закон РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности  
в Российской Федерации» 

3.1. Правовая основа  лицензионно-разрешительного производства 
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Лицензирование – деятельность лицензирующих органов по предоставлению, переоформлению лицензий, 

продлению срока действия лицензий в случае, если ограничение срока действия лицензий предусмотрено 

федеральными законами, осуществлению лицензионного контроля, приостановлению, возобновлению, 

прекращению действия и аннулированию лицензий, формированию и ведению реестра лицензий, формированию 

государственного информационного ресурса, а также по предоставлению в установленном порядке информации по 

вопросам лицензирования 

Лицензия – специальное разрешение на право осуществления юридическим лицом или индивидуальным 

предпринимателем конкретного вида деятельности (выполнения работ, оказания услуг, составляющих 

лицензируемый вид деятельности), которое подтверждается документом, выданным лицензирующим органом на 

бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если в 

заявлении о предоставлении лицензии указывалось на необходимость выдачи такого документа в форме 

электронного документа 

3.2. Лицензионное производство: основные термины 

 

22 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соискатель лицензии – это юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся в лицензирую-

щий орган с заявлением о предоставлении лицензии 

Лицензиат – это юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющие лицензию 

Лицензионные требования – это совокупность требований, которые установлены положениями о лицензировании 

конкретных видов деятельности, основаны на соответствующих требованиях законодательства Российской Федерации 

и направлены на обеспечение достижения целей лицензирования 

3.2. (продолжение) 
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3.3. Цель лицензирования 

 

правам, законным интересам,  

жизни или здоровью граждан 

предотвращение  
нанесения ущерба 

объектам культурного наследия  
(памятникам истории и культуры)  
народов Российской Федерации 

 

 

окружающей среде 

 

обороне и безопасности государства 
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руководителем юридического лица и иными должност-

ными лицами юридического лица 

предупреждение, выявление  
и пресечение нарушений  

требований, которые установлены 
законодательством  

Российской Федерации 

индивидуальным предпринимателем, его уполномочен-

ными представителями 

3.4. Задачи лицензирования 
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3.5. Отношения, связанные с осуществлением лицензирования, к которым не применяется  
Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» 

 

использование атомной энергии 

производство и оборот этилово-
го спирта, алкогольной и спир-
тосодержащей продукции 

деятельность, связанная с защи-
той государственной тайны 

деятельность кредитных органи-
заций 

деятельность по проведению ор-
ганизованных торгов 

виды профессиональной дея-
тельности на рынке ценных бу-
маг 

деятельность акционерных инвестицион-
ных фондов, деятельность по управлению 
акционерными инвестиционными фондами, 
паевыми инвестиционными фондами, него-
сударственными пенсионными фондами 

деятельность специализированных депози-
тариев инвестиционных фондов, паевых 
инвестиционных фондов и негосударствен-
ных пенсионных фондов 

деятельность негосударственных пенсион-
ных фондов по пенсионному обеспечению 
и пенсионному страхованию 

клиринговая деятельность 

страховая деятельность 

космическая деятельность 

репозитарная деятельность 
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оказание услуг связи, телевизионное вещание и (или) радиовещание (Федеральный закон от 07.07.2003  
№ 126-ФЗ «О связи», Закон РФ от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации») 

частная детективная (сыскная) деятельность и частная охранная деятельность (Закон РФ от 11.03.1992  
№ 2487-1«О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации») 

образовательная деятельность (Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ  
«Об образовании в Российской Федерации») 

предпринимательская деятельность по управлению многоквартирными домами  
(Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ) 

сбор, транспортирование, обработка, утилизация, обезвреживание, размещение отходов I–IV классов 
опасности (Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»)  

3.6. Виды деятельности, в которых порядок принятия решения о предоставлении лицензии, сро-
ка действия лицензии и порядка продления срока ее действия, приостановления, возобновления  

и аннулирования действия лицензии устанавливается иными федеральными законами 
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3.7. Права должностных лиц лицензирующих органов 
 

Право 
должностных лиц 

запрашивать у органов  государственной власти, органов местного самоуправления, соискателей лицензий 

и лицензиатов, получать от них сведения и документы, которые необходимы для осуществления 

лицензирования и представление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации 
 

проводить проверки соискателей лицензий и лицензиатов 

применять меры по пресечению административных правонарушений и привлечению виновных в их  

совершении лиц к административной ответственности в порядке, установленном законодательством  

Российской Федерации 
 
выдавать лицензиатам предписания об устранении выявленных нарушений лицензионных требований 
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Важно! 

В течение тридцати рабочих дней со дня получения сведений о фактах 
нарушения законодательства Российской Федерации должностными лицами 

лицензирующих органов при осуществлении лицензирования лицензирующие 
органы обязаны сообщить юридическим лицам или индивидуальным 

предпринимателям, права и законные интересы которых нарушены, о мерах, 
принятых в отношении виновных в таких нарушениях должностных лиц 

3.8. Обязанности должностных лиц лицензирующих органов 
 

Обязанности 
должностных лиц 

исполнять своевременно и в полной мере предоставленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации полномочия в области лицензирования 
 

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы соискателей лицензий и 

лицензиатов 
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3.9. Действие лицензии 

 
Срок  

 

 
Лицензия действует бессрочно  

 

 
 

Территория  
 

Днем принятия 
решения о пре-

доставлении  
лицензии  
является  

 

Лицензия предоставляется на каждый вид деятельности. Юридическое лицо или инди-
видуальный предприниматель, получившие лицензию, вправе осуществлять деятель-
ность, на которую предоставлена лицензия, на всей территории Российской Федерации и 
на иных территориях, над которыми Российская Федерация осуществляет юрисдикцию  
 

день одновременно осуществляемых внесения записи о предоставлении лицензии  
в реестр лицензий, присвоения лицензии регистрационного номера и регистрации при-
каза (распоряжения) руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа 
о предоставлении лицензии. Лицензия, предоставленная лицензирующим органом 
субъекта Российской Федерации, может осуществляться на территориях других  
субъектов Российской Федерации при условии уведомления лицензиатом лицензи-
рующих органов соответствующих субъектов Российской Федерации 
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3.10. Порядок представления соискателем лицензии заявления и документов,  
необходимых для получения лицензии, и их приема лицензирующим органом 

соискатель  
лицензии 

заявление о предоставлении  
лицензии и копии документов, 

которые свидетельствуют  
о соответствии соискателя лицензии 

лицензионным требованиям;  
опись документов 

 

проверка полноты 
сведений в заяв-
лении и наличия 

необходимых  
документов 

В случае, если заявление о предоставлении лицензии оформ-
лено с нарушением требований или документы представлены не в 
полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня приема заяв-
ления о предоставлении лицензии лицензирующий орган вручает 
соискателю лицензии уведомление о необходимости устранения в 
тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представ-
ления документов 

В срок, не превышающий сорока пяти рабочих дней со дня приема 
заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему доку-
ментов, лицензирующий орган осуществляет проверку полноты и 
достоверности содержащихся в заявлении и документах сведений 

В течение трех рабочих дней после 
дня подписания и регистрации лицен-
зии лицензирующим органом она вру-
чается лицензиату или направляется 
ему заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении 

 

В случае принятия решения об отказе  
в предоставлении лицензии лицензи-

рующий орган вручает уведомление об 
отказе в предоставлении лицензии в 
течение трех рабочих дней со дня  

принятия этого решения 
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3.11. Порядок приостановления, прекращения действия лицензии и аннулирования лицензии 

Случаи  
приостановления 

лицензии 

привлечение лицензиата к административной ответственности за неисполнение  
в установленный срок предписания об устранении грубого нарушения лицензион-
ных требований 

назначение лицензиату административного наказания в виде административного 
приостановления деятельности за грубое нарушение лицензионных требований 

Случаи  
аннулирования 

лицензии 
лицензия аннулируется по решению суда на основании рассмотрения заявления  
лицензирующего органа об аннулировании лицензии 

Случаи  
прекращения  

лицензии 

представление лицензиатом в лицензирующий орган заявления о прекращении  
лицензируемого вида деятельности 

прекращение физическим лицом деятельности в качестве индивидуального  
предпринимателя; прекращение деятельности юридического лица 

наличие решения суда об аннулировании лицензии 
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Заявитель 

Заявление о выда-
че (переоформле-
нии) лицензии на 

приобретение 
оружия и патронов 

Проверка полноты 
сведений в заявле-
нии и наличия не-

обходимых  
документов 

В случае неподтверждения полноты сведений в за-
явлении всех необходимых документов осуществ-

ляется возврат заявления с указанием причин 

В случае подтверждения полноты сведений в заяв-
лении всех необходимых документов осуществля-

ется прием документов и выдача 1 экземпляра 
описи и талона-уведомления 

3.12. Предоставление государственной услуги по выдаче гражданину Российской Федерации 
лицензии на приобретение огнестрельного оружия ограниченного поражения и патронов к нему 

 

Перечень необходимых документов: паспорт 
гражданина Российской Федерации, заявле-
ние, медицинское заключение об отсутствии 
противопоказаний к владению оружием; до-
кументы о прохождении соответствующей 
подготовки и проверки знания правил безо-
пасного обращения с оружием и наличия на-

выков безопасного обращения с оружием. 
Копии документов представляются вместе с 

подлинниками и заверяются подписью  
сотрудника 

Регистрация заявления, внесение сведений  
в АИПС «Оружие-МВД», проверка полноты и дос-
товерности сведений и возможности выполнения 

требований сохранности и учета оружия 
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3.12. (продолжение)  

 

В случае выявления пре-
пятствий для выдачи ли-
цензии утверждается за-
ключение об отказе в вы-
даче (переоформлении) 

лицензии и направляется 
заявителю 

При отсутствии препятствий для выдачи лицензии утверждается решение о 
выдаче (переоформлении) лицензии с уведомлением заявителя 

Уведомление заявителя об оплате единовременного сбора и оплата сбора 

Оформление и подписание лицензии на приобретение оружия и патронов 
к нему серии ЛОПа. Внесение сведений в книгу регистрации и выдачи 

лицензий и разрешений, а также в АИПС «Оружие-МВД» Выдача лицензии на приоб-
ретение оружия и патронов 

Невостребованная лицензия подлежит хранению в течение 1 года со дня ее 
оформления 
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РАЗДЕЛ 4. ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛАМ О ПООЩРЕНИЯХ 
 

 

 

 

 
  

Указ Президента РФ от 02.03.1994 № 442 «О государственных наградах Российской Федерации» 

Указ Президента РФ от 07.09.2010 № 1099  
«О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»  

Приказ МВД России от 20.04.2017 № 220  
«О ведомственных знаках отличия Министерства внутренних дел Российской Федерации»  

Приказ МВД России от 01.02.2018 № 50  
«Об утверждении Порядка организации прохождения службы в органах внутренних дел  

Российской Федерации»  

4.1. Правовая основа производства о поощрениях 
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Поощрение – это способ воздействия, который направляет волю субъектов поощрительного производства  

на совершение эффективных, с точки зрения поощряющего, действий. Поощрительное воздействие возбуждает 

интерес к совершению определенных дел, получению материального, морального или иного одобрения 

Производство по делам о поощрениях – это совокупность административных процедур, направленных  

на реализацию мер административного поощрения 

Государственные награды Российской Федерации являются высшей формой поощрения граждан Российской 

Федерации за заслуги в области государственного строительства, экономики, науки, культуры, искусства и 

просвещения, в укреплении законности, охране здоровья и жизни, защите прав и свобод граждан, воспитании, 

развитии спорта, за значительный вклад в дело защиты Отечества и обеспечение безопасности государства, за 

активную благотворительную деятельность и иные заслуги перед государством 

4.2. Поощрительное производство: основные термины 
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производство по награждению 

государственными наградами и 

премиями РФ 

производство по поощрению за 

успехи в служебной деятельности  

производство по присвоению 

почетных званий  

4.3. Виды производства по делам о поощрениях 
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4.4. Государственная наградная система Российской Федерации 

положение о государственных  
наградах Российской Федерации 

статуты орденов Российской Феде-
рации, положения о знаках отличия, 

медалях и почетных званиях  
Российской Федерации 

формы наградного листа для 
представления к награждению 
государственными наградами 

Российской Федерации 

виды государственных наград  

Российской Федерации 

В целях совершенство-
вания государственной 

наградной системы 
Российской Федерации 

утверждены 
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возбуждение ходатайства о поощрении 

направление представления о поощрении в соответствующий государствен- 
ный орган 

рассмотрение представления о поощрении и принятие решения   

практическое осуществление поощрения 

4.5. Стадии производства по делам о поощрениях 
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4.6. Виды государственных наград Российской Федерации 

высшие звания 

ордена 

знаки отличия 

медали 

почетные звания 
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4.7. Высшие звания Российской Федерации 

Герой  
Российской  
Федерации 

Герой труда  
Российской Федерации 

присваивается за заслуги перед государством и народом, связанные с 
совершением геройского подвига; 
присвоение звания может быть произведено посмертно за совершение 
подвига, проявленные мужество, смелость и отвагу 

присваивается за особые трудовые заслуги перед государством и на-
родом, связанные с достижением выдающихся результатов в государ-
ственной, общественной и хозяйственной деятельности, направленной 
на обеспечение благополучия и процветания России 
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4.8. Ордена Российской Федерации 

Ордена Российской Федерации 

орден Святого апостола  
Андрея Первозванного 

орден Святого Георгия 

орден «За заслуги перед 
Отечеством» 

орден Святой  
великомученицы Екатерины 

орден Александра Невского 

орден Суворова 

орден Ушакова 

орден Жукова 

орден Кутузова 

орден Нахимова 

орден Мужества 

орден «За военные заслуги» 

орден «За морские заслуги» 

орден Почета 

орден Дружбы 

орден «Родительская слава» 

Ордена Российской Федерации и медали Российской Федерации могут иметь степени. Ордена Российской 
Федерации различных степеней и медали Российской Федерации различных степеней являются одноименными 
государственными наградами 
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4.9. Знаки отличия Российской Федерации 

Георгиевский Крест 

знак отличия «За благодеяние» 

знак отличия «За безупречную службу» 
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4.10. Медали Российской Федерации  

Медаль ордена «За заслуги 
перед Отечеством» 

«За отвагу» 
«За отличие в охране общественного  

порядка» 

«За спасение погибавших» «За труды по сельскому хозяйству» «За развитие железных  
дорог» 

Медаль ордена  
«Родительская слава» 

Медали РФ 
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4.11. Ведомственные знаки отличия МВД Российской Федерации 

Нагрудный знак МВД России  
«Почетный сотрудник МВД» 

Медаль МВД России  
«За доблесть в службе» 

Медаль МВД России И. Д. Путилина 

Медаль МВД России  
«За разминирование» 

Медаль МВД России  
«За смелость во имя спасения» 

Медаль МВД России «За заслуги  
в службе в особых условиях» 

Медаль МВД России  
«За боевое содружество» 

Медаль МВД России  
«За трудовую доблесть» 

Медаль МВД России  
«За безупречную службу в МВД» 

Медаль МВД России  
«За укрепление международного  
полицейского сотрудничества» 

Медаль МВД России  
«За отличие в службе» 

Медаль МВД России «За вклад  
в укрепление правопорядка» 

Нагрудный знак МВД России 
«За отличие в службе  
в особых условиях» 

Нагрудный знак МВД России 
«За отличную службу в МВД» 

Нагрудный знак МВД России 
«Отличник полиции» 

Нагрудный знак МВД России 
«За содействие МВД» 

Нагрудный знак МВД России 
«Участник боевых действий» 
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4.12. Сроки при производстве по награждению государственными наградами 

 

Очередное награждение государственной наградой 
производится за новые заслуги и достижения не 

ранее чем через пять лет после предыдущего  
награждения, за исключением награждения  

за совершение подвига, проявленные мужество, 
смелость и отвагу 

! По решению Президента Российской Федерации 
повторное награждение лица государственной  

наградой может быть произведено до истечения  
5-летнего срока 

Срок рассмотрения наградных документов  
согласующими инстанциями не может превышать  

30 дней со дня поступления соответствующих  
документов 
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1. Коллективы организаций. 
2. Государственные органы. 
3. Органы местного самоуправле-
ния. 
4. Общественные организации 
 

Документы о награждении сотрудников органов внутренних дел 

Глава муниципального  
образования  

(городского округа,  
муниципального района) 

 

Федеральные органы исполни-
тельной власти в соответствии  
с отраслевой принадлежностью 
лиц, представленных к награде 

Документы о награждении  
сотрудников федеральных  
государственных органов 

 

Высшее должностное лицо  
субъекта Российской Федерации 

ПРЕЗИДЕНТ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ 

 

Полномочный представитель  
Президента Российской  

Федерации 

Президент государственной  
академии наук  

Документы о награждении государственными наградами  
действительных членов, членов-корреспондентов и работников 

государственных академий наук, а также работников  
подведомственных им организаций  

4.13. Основные положения Порядка представления к награждению государственными наградами 
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Оформленный наградной лист, прошедший полное согласование в соответствии с требованиями  
Положения о государственных наградах Российской Федерации 

Протокол собрания коллектива, возбудившего ходатайство о награждении 

Прочие документы (в зависимости от сферы деятельности и занимаемой должности лица,  
представленного к награждению) 

4.14. Документы для представления к награждению 
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4.15. Формы наградных листов 

Форма № 1 

Форма № 2 

Форма № 3 

(утратила силу  
с 16 декабря 2011 года) 

 

Форма № 4 

Для гражданских лиц, работников организаций, членов общественных орга-
низаций, иностранных граждан, а также лиц, занимающихся индивидуальной 
трудовой или общественной деятельностью 
 

Для военнослужащих 
РФ и гражданского 

персонала государст-
венных органов, в ко-
торых предусмотрена 

военная служба 
 

Для лиц, замещающих 
государственные долж-
ности РФ и государст-

венные должности  
субъектов РФ 

 

Для лиц, проходящих государственную гражданскую или иную  
государственную службу, а также гражданского персонала  

государственных органов, в которых предусмотрена государственная 
гражданская или иной вид государственной службы 

Для работников 
органов власти 
субъектов РФ и 
муниципальных 

органов 

Для родителей (усыновителей), представляемых к награждению  
орденом «Родительская слава» или медалью ордена  

«Родительская слава» 
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4.16. Порядок лишения или отмены государственной награды 

по решению суда 
награжденный может быть лишен государственной награды только всту-
пившим в законную силу приговором суда при осуждении за совершение 
тяжкого или особо тяжкого преступления 

установление недостовер-
ности сведений 

в случае установления недостоверности сведений, содержавшихся в до-
кументах, внесенных для представления лица к награждению государст-
венной наградой, Президент Российской Федерации издает указ об отме-
не указа (о внесении изменения в указ) Президента Российской Федера-
ции о награждении государственными наградами в отношении названного 
лица, а врученная лицу государственная награда и документы к ней под-
лежат возврату в Администрацию Президента Российской Федерации 
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4.17. Виды поощрений (статья 191 ТК РФ) 

объявление благодарности 
выдача премии,  

награждение  
ценным подарком 

награждение почетной  
грамотой 

представление к званию 
«Лучший по профессии» 

иные виды поощрений могут опре-
деляться уставами, положениями, 
коллективными договорами или 

правилами внутреннего распорядка  

За добросовестное  
исполнение трудовых 

обязанностей 
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4.18. Виды поощрений государственных гражданских служащих 

объявление благодарности 
с выплатой  

единовременного  
поощрения 

награждение почетной грамотой  
государственного органа  

с выплатой единовременного  
поощрения или с вручением  

ценного подарка 

выплата единовременного 
поощрения в связи с выхо-
дом на государственную 
пенсию за выслугу лет 

поощрение Правительства 
Российской Федерации 

поощрение Президента  
Российской Федерации 

присвоение  
почетных званий 

Российской Федерации 

награждение  
знаками отличия  

Российской Федерации 

награждение  
орденами и медалями  

Российской Федерации 

За безупречную  
и эффективную 

гражданскую  
службу 
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4.19. Виды поощрений сотрудников органов внутренних дел 

За добросовестное выполнение 
служебных обязанностей, дости-

жение высоких результатов в 
служебной деятельности, также 
за успешное выполнение задач 

повышенной сложности 

объявление  
благодарности 

награждение почетной 
грамотой федерального ор-
гана исполнительной вла-
сти в сфере внутренних 

дел, его территориального 
органа или подразделения 

награждение  
ведомственными наградами 

выплата  
денежной премии 

награждение  
ценным подарком 

занесение фамилии  
сотрудника в книгу почета 
или на доску почета феде-
рального органа исполни-

тельной власти в сфере 
внутренних дел, его терри-

ториального органа или 
подразделения 

присвоение очередного специ-
ального звания на одну сту-

пень выше специального зва-
ния, предусмотренного по за-
мещаемой должности в орга-

нах внутренних дел 

досрочное присвоение  
очередного специального 

звания 

награждение  
огнестрельным или  
холодным оружием 

53 
 



 

 

 

 

 

 

  

к курсанту, слушателю  
дополнительно могут  

применяться следующие  
меры поощрения  

предоставление  
внеочередного увольнения 

из расположения  
образовательной  

организации 

установление именной  
стипендии 

Допускается применение к сотруднику органов внутренних дел одновременно нескольких мер поощрения 

В качестве меры поощрения может применяться досрочное снятие ранее наложенного на сотрудника  
органов внутренних дел дисциплинарного взыскания 

За заслуги перед государством сотрудник органов внутренних дел может быть представлен к награждению 
государственной наградой Российской Федерации, поощрению Президентом Российской Федерации,  

Правительством Российской Федерации 
 

4.19. (продолжение) 
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за особые личные заслуги, 
разумную инициативу,  

усердие и отличие  
по службе 

снятие ранее примененного 
дисциплинарного  

взыскания 

объявление благодарности 

сообщение на родину или 
по месту жительства, рабо-
ты об образцовом выполне-
нии им воинского долга и о 

полученных поощрениях 

досрочное присвоение оче-
редного воинского звания, 
но не выше воинского зва-

ния, предусмотренного 
штатом для занимаемой 

воинской должности 

присвоение рядовым  
(матросам) воинского  

звания ефрейтора  
(старшего матроса) 

награждение личной  
фотографией  

военнослужащего, снятого 
при развернутом Боевом 
знамени воинской части 

4.20. Виды поощрений военнослужащих 
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награждение грамотой, 
ценным подарком или 

деньгами 

за особые личные заслуги, 
разумную инициативу, 

усердие и отличие  
по службе 

присвоение очередного  
воинского звания на одну 
ступень выше воинского 

звания, предусмотренного 
штатом для занимаемой 

воинской должности  

награждение нагрудным 
знаком отличника 

занесение в Книгу почета 
воинской части (корабля) 
фамилии отличившегося 

военнослужащего 

награждение именным  
холодным и огнестрель-

ным оружием 

4.20. (продолжение) 
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4.21. Порядок награждения гражданским, боевым короткоствольным ручным стрелковым  
и холодным оружием в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации 

 

! Наградное оружие вручается не позднее двух месяцев со дня вступления 
в силу приказа Министра о награждении оружием. 

По поручению или указанию Президента Российской Федерации, поруче-
нию Правительства Российской Федерации и от их имени оружие могут  
вручать уполномоченные на то должностные лица 

внесение ходатайства 
не отвечает требованиям – 

возвращается начальником ДГСК МВД России для  
доработки 

отвечает требованиям –   
организуется подготовка представления к награждению 
оружием и проекта соответствующего правового акта 

Президента Российской Федерации, Правительства  
Российской Федерации или приказа Министра  

и направляется в ДГСК МВД России 
 

рассмотрение Комиссией МВД 
России материалов о награждении 
государственными наградами Рос-
сийской Федерации и ведомствен-

ными наградами 

издание приказа МВД России о 
награждении наградным оружием вручение наградного оружия 
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Образец заполнения заявления о продлении срока действия разрешения на хранение и ношение 
огнестрельного, пневматического охотничьего или огнестрельного оружия ограниченного поражения и патронов 

к нему 
 

Начальнику ЦЛРР Отдела Росгвардии   
(ГУОООП МВД России 

по Ростовской области 
или территориального органа МВД России, 

Швец О.Э. 
фамилия, инициалы руководителя) 

От  Иванова Юрия Владимировича 
(фамилия, имя и отчество гражданина Российской Федерации, 

Ростовская область, г. Ростов-на-Дону  
адрес места жительства) 

 
пр. Калинина д. 15 кв. 12___________________________ 

Заявление 
о продлении срока действия разрешения на хранение и ношение 

огнестрельного, пневматического охотничьего или огнестрельного оружия ограниченного поражения и патронов к нему 

Прошу Вас продлить срок действия разрешения на хранение и ношение охотничьего огнестрельного длинноствольного ору-
жия, спортивного огнестрельного длинноствольного гладкоствольного оружия, охотничьего пневматического оружия или огнестрельного 
оружия 
 

ограниченного поражения и патронов к нему серии РОХа № 059459433 , выданное 
ОП №1 Управления МВД России по г. Ростову-на-Дону от 05.01.2013  

(кем и когда выдано разрешение) 
 , 
 

оформленного на  «Сайга» кал. 7,62*39 серия: ЛО № 597423 1996 г.в. 
(вид, модель, калибр, 

серия, номер и год выпуска оружия) 
в связи с истечением “ 05 ” января 20 18 г. срока его действия. 

Иванов Юрий Владимирович, 03.01.1982 г.р., Ростовская обл., г. Ростов-на-Дону 
(фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения, место рождения; 
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пр. Калинина д. 15 кв. 12 
адрес места жительства; адрес электронной почты (при его наличии)) 

Контактный телефон:  8-904-50-00-01 
 
 
 

Серия 6004 № 052394 паспорта РО 04.08.2004, код 240-284 ОВД Ворошиловского р-на 
     (кем и когда выдан, код подразделения, выдавшего паспорт, 
Ростовская обл., г. Ростов-на-Дону пр. Калинина д. 15 кв. 12 

 

адрес регистрации по месту жительства) 
Имею личное оружие  1) ИЖ-79-9Т кал. 9 № 09561826 РОХа № 84182645 от 05.01.2012; 

(вид, модель, номер каждой единицы оружия, а также 
2) «Сайга» кал. 7,62*39 серия: ЛО № 0956543 1996 г.в. РОХа № 059459433 от 05.01.2013 

серия и номер разрешения на хранение, хранение и ношение оружия, кем и когда выдано) 
 

Цель приобретения оружия  охота 
(охота или самооборона) 

Имею охотничий билет или членский охотничий билет серии:  10 
 

(ненужное зачеркнуть) 
№ 565702 выдан “ 05 ” ноября 20 12 г. Министерство сельского, рыбного и 
         (наименование организации) 
охотничьего хозяйства Ростовской области 
 

Имею в собственности гладкоствольное/нарезное в течение 15/5 лет. 
 (гладкоствольное или нарезное охотничье оружие)    

Достоверность сведений в представленных на оформление документах гарантирую. 
На обработку персональных данных согласен               подпись       05.12.2017 Иванов Ю.В. 

(подпись заявителя, дата, инициалы, фамилия) 

К заявлению прилагаются  1) копия разрешения, подлежащего продлению; 2) мед.  
(перечень документов 

заключение формы 046-1; 3) копия охот. билета; 4) 2 фото 3*4; 5) копия паспорта; 6) акт проверки обеспечения условий сохранности оружия 
в соответствии с пунктом 9 Административного регламента) 

и патронов; 7) квитанция за услуги разрешительной системы 10 руб.____________________________________________________ 

Примечание: представляется заявителем по описи (приложение № 5 к Административному регламенту), составленной в 2-х экземплярах, копии указанных документов представля-
ются вместе с подлинниками. 
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Требования, предусмотренные статьями 22, 24 и 25 Федерального закона “Об оружии” и главами X и XII Правил оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на 
территории Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 г. № 814, предъявляемые к сохранности оружия и патронов, 
мною изучены, обязуюсь их исполнять. 

подпись  Иванов Ю.В. 
(подпись)  (инициалы, фамилия заявителя) 

 

“ 05 ” декабря 20 17 г. 
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Образец заполнения наградного листа 
 

Форма № 1 

 

НАГРАДНОЙ ЛИСТ 

Ростовская область 
(субъект Российской Федерации) 
почетное звание «Заслуженный  

 
работник культуры 

(наименование государственной награды) 
Российской Федерации» 

 
1. Фамилия Иванова 

 
имя, отчество  Ирина Ивановна 

 
2. Должность, место работы  преподаватель муниципального образовательного 

(точное наименование организации с указанием организационно-правовой формы 
и должности) 

учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств» 
 
3. Пол женский 4. Дата рождения 30.08.1981 

(число, месяц, год) 
5. Место рождения  Ростовская область, город Батайск 

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование) 
 
 
6. Образование  высшее, вокалист, народные инструменты, Ростовский институт искусств, 2003 год 

(наименование образовательной организации, год окончания) 
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7. Ученая степень, ученое звание  не имеет 
 

8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений 
не награждалась 
 
Почетная грамота Президента Российской Федерации, 2011 
 
9. Какими ведомственными, региональными наградами награжден(а) и даты награждений 
Почетная грамота Министерства культуры Российской Федерации, 2011 
 
Почетная грамота Губернатора Ростовской области, 2014 
 
10. Домашний адрес  Ростовская область, город Батайск, улица Ленина, дом 50, квартира 32 

 
11. Общий стаж рабо-
ты 17  

12. Стаж работы в отрас-
ли 17  

13. Стаж работы в должности              17 
(для руководящих работников) 

 
14. Трудовая деятельность (включая обучение в профессиональных образовательных организациях и образова-
тельных организациях высшего образования, военную службу) 
 

Месяц и год 
(мм.гггг) 

Должность с указанием названия органи-
зации 

(в соответствии с записями в дипломах о полу-
чении образования, военном билете, трудовой 

книжке) 

Адрес организации 
(фактический, с указанием субъекта 

Российской Федерации и муниципаль-
ного образования) 

поступления ухода 

09.1998 06.2003 студентка Ростовского института ис-
кусств 

Ростовская область,  
город Ростов-на-Дону 
ул. Б.Садовая дом 19 
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07.2003 05.2009 педагог по классу гитара муници-
пального образовательного учрежде-
ния дополнительного образования 
детей «Музыкальная школа «Птичка» 

Ростовская область,  
город Ростов-на-Дону 
ул. Ленина дом 12 
 

05.2009 04.2015 преподаватель по классу аккордеона 
музыкальной школы №1 

Ростовская область,  
город Ростов-на-Дону 
 

05.2015 по настоя-
щее время 

преподаватель муниципального обра-
зовательного учреждения дополни-
тельного образования детей «Детская 
школа искусств» 

Ростовская область,  
город Ростов-на-Дону 
 

Сведения в пп. 1 – 14 соответствуют данным общегражданского паспорта, трудовой книжки, дипломов о получении образования и военного билета. 
             

Начальник отдела кадров 
муниципального образовательного учрежде-

ния дополнительного образования детей 
«Детская школа искусств»  Ветер М.М. 

  (фамилия, инициалы) 
М.П. 

“  ”  20  г.  
       (подпись) 
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ТЕСТОВЫЕ ЗАДАНИЯ 
 

1. Что понимается под наукой «Административно-процессуальное 
право»?  

1) система теоретических взглядов, научных положений; 
2) регулятор общественных отношений; 
3) собрание административно-правовых актов; 
4) учебная дисциплина, преподаваемая в образовательных учебных заве-

дениях юридического профиля. 
 
2. Административно-процессуальное право – это:  
1) отрасль российского права, регулирующая правовые отношения, воз-

никающие в процессе государственного управления в связи с функционирова-
нием органов исполнительной власти; 

2) отрасль российского права, регулирующая правовые отношения, воз-
никающие в связи с разрешением индивидуально-конкретных дел в сфере госу-
дарственного управления органами исполнительной власти Российской Феде-
рации и субъектов Российской Федерации, а также иными компетентными 
субъектами; 

3) отрасль российского права, регулирующая правовые отношения, воз-
никающие в процессе мобилизации, распределения и использования денежных 
средств Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муници-
пальных образований, необходимых для осуществления их функций; 

4) отрасль российского права, регулирующая правовые отношения, воз-
никающие в связи с осуществлением правоприменительной, правоохранитель-
ной, государственно-властной, квазисудебной деятельности государственных 
органов по рассмотрению и разрешению юридических споров и дел об админи-
стративных правонарушениях. 

 
3. Предмет науки «Административно-процессуальное право»:  
1) административно-правовые отношения, их особенности; 
2) выражение либо в управленческих отношениях, либо в отношениях 

правосудия по делам об административных или дисциплинарных правонару-
шениях; 

3) объекты материального мира; 
4) административно-правовые нормы, структура и система норм. 
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4. Предметом административно-процессуального права Российской 
Федерации являются:  

1) материальные правовые отношения, складывающиеся в связи с осущест-
влением задач государственного управления, и административно-процессуальная 
процедура их реализации; 

2) общественные отношения, регулируемые материальным администра-
тивным правом; 

3) общественные отношения, регулируемые нормами различных отраслей 
российского права, связанные с решением задач государственного управления; 

4) процессуальная деятельность органов исполнительной власти и неко-
торых других субъектов, управомоченных на это законом. 

 
5. Метод науки «Административно-процессуальное право»:  
1) повседневная рабочая деятельность органов исполнительной власти; 
2) изучение прав и обязанностей должностных лиц органов исполнитель-

ной власти; 
3) убеждение и принуждение в деятельности органов исполнительной 

власти; 
4) сравнительно-правовой. 
 
6. Признаком отрасли российского права является: 
1) наличие своего предмета правового регулирования; 
2) внутренняя системная организация; 
3) способность взаимодействовать с другими отраслями права как с сис-

темами одного и того же уровня; 
4) все перечисленные варианты. 
  
7. Критерий, который лег в основу классификации источников ад-

министративно-процессуального права: 
1) действие в пространстве; 
2) действие во времени; 
3) юридическая сила; 
4) по кругу субъектов права. 
 
8. Источником административно-процессуального права является:  
1) Конституция РФ; 
2) указ; 
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3) постановление; 
4) все перечисленные варианты. 
 
9. Одной из главных черт, отличающих административно-правовой 

метод регулирования от гражданско-правового, является:  
1) юридическое неравенство участников управленческих отношений; 
2) договорный характер установления прав и обязанностей сторон; 
3) судебный характер защиты нарушенных прав субъектов; 
4) равенство сторон в административном правоотношении. 
 
10. Из перечисленных средств  правового регулирования: 1) запрет; 

2) дозволение; 3) предписание в административно-процессуальном праве 
используются:  

1) 1; 
2) 1, 2; 
3) 1, 2, 3; 
4) 3. 
 
11. Под административным процессом понимается: 
1) деятельность по совершению операций с нормами права; 
2) правовая форма деятельности уполномоченных на то органов государ-

ства и должностных лиц; 
3) деятельность, результаты которой обязательно оформляются в соответ-

ствующих процессуальных документах; 
4) урегулированная административно-процессуальными нормами дея-

тельность уполномоченных органов по разрешению индивидуально-
конкретных дел в сфере государственного управления. 

 
12. Какое из перечисленных производств входит в структуру админи-

стративного процесса? 
1) исковое производство; 
2) производство по делам об административных правонарушениях; 
3) производство о конституционности законов; 
4) производство в суде присяжных. 
 
13. К индивидуальным субъектам административно-процессуального 

права относятся: 
1) исполнительные органы местного самоуправления; 
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2) общественные объединения; 
3) государственные и муниципальные служащие, правомочные разрешать 

индивидуально-конкретные дела в сфере государственного управления; 
4) иностранные граждане, лица без гражданства. 
 
14. Признаком административного производства является: 
1) краткие сроки рассмотрения дела; 
2) возложение бремени доказывания на субъект публичной власти; 
3) право гражданина на обжалование в суд решений и действий субъекта 

публичной власти; 
4) все варианты ответов верны. 
 
15. Процессуальной стадией административного производства явля-

ется: 
1) возбуждение производства по административному делу; 
2) принятие по административному делу решения; 
3) пересмотр решения по административному делу; 
4) рассмотрение административного дела. 
 
16. Какое из указанных мероприятий не является полномочием ли-

цензирующего органа?  
1) аннулирование лицензии в случае неустранения в установленный судь-

ей срок нарушения лицензионных требований и условий, повлекшего за собой 
административное приостановление деятельности лицензиата; 

2) прекращение действия лицензии; 
3) приостановление действия лицензии в случае административного при-

остановления деятельности лицензиата за нарушение лицензионных требований 
и условий. 

 
17. Срок принятия решения о выдаче лицензии или об отказе в ее 

выдаче по общему правилу не должен превышать:  
1) 30 дней со дня получения заявления соискателя лицензии; 
2) 45 дней со дня получения заявления соискателя лицензии; 
3) 60 дней со дня получения заявления соискателя лицензии; 
4) 120 дней со дня получения заявления соискателя лицензии. 
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18. Основным федеральным органом исполнительной власти, осу-
ществляющим лицензирование отдельных видов деятельности, является:  

1) Федеральная служба; 
2) Федеральное министерство; 
3) Федеральное агентство; 
4) Правительство Российской Федерации. 
 
19. По общему правилу, установленному в Федеральном законе «О ли-

цензировании отдельных видов деятельности», лицензия выдается на срок:  
1) 3 года; 
2) 5 лет; 
3) 7 лет; 
4) бессрочно (переоформляется только документ, подтверждающий нали-

чие лицензии). 
 
20. Лицензирование – это мероприятия, связанные: 
1) с предоставлением лицензии; 
2) аннулированием лицензий; 
3) приостановлением действия лицензии; 
4) все варианты ответов верны. 
 
21. В соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ  

«О лицензировании отдельных видов деятельности» срок действия ли-
цензии не может быть менее: 

1) 5 лет; 
2) 3 лет; 
3) 2 лет; 
4) бессрочно. 
 
22. Лицензия может быть аннулирована в случае: 
1) невыполнения лицензиатом решений лицензирующих органов, обязы-

вающих лицензиата устранить выявленные нарушения; 
2) выявления лицензирующими органами в пределах своей компетенции 

неоднократных нарушений лицензиатом лицензионных требований и условий; 
3) неисполнения лицензиатом требований налогового законодательства и 

неуплаты лицензионных сборов в течение двух месяцев; 
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4) невыполнения лицензиатом условий договора, заключенного между 
ним и любым физическим или юридическим лицом. 

 
23. Федеральный закон, регулирующий правоотношения, связанные с 

реализацией гражданином Российской Федерации закрепленного за ним 
Конституцией Российской Федерации права на обращение в государствен-
ные органы и органы местного самоуправления, а также устанавливающий 
порядок рассмотрения обращений граждан государственными органами, ор-
ганами местного самоуправления и должностными лицами, называется:  

1) О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации; 
2) Об обращениях граждан Российской Федерации; 
3) О жалобах граждан Российской Федерации; 
4) Об устных обращениях граждан Российской Федерации. 
 
24. Письменное обращение, поступившее в государственный орган, 

орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с 
их компетенцией, рассматривается в течение:  

1) 5 дней со дня регистрации письменного обращения; 
2) 30 дней со дня регистрации письменного обращения; 
3) 20 дней со дня регистрации письменного обращения; 
4) 45 дней со дня регистрации письменного обращения. 
 
25. В какие сроки подлежит обязательной регистрации письменное 

обращение?  
1) в течение трех дней с момента поступления в государственный орган, 

орган местного самоуправления или должностному лицу; 
2) в течение пяти дней с момента поступления в государственный орган, 

орган местного самоуправления или должностному лицу; 
3) в течение семи дней с момента поступления в государственный орган, 

орган местного самоуправления или должностному лицу; 
4) в течение десяти дней с момента поступления в государственный ор-

ган, орган местного самоуправления или должностному лицу. 
 
26. В какие сроки направляется копия обращения в соответствующие 

государственные органы, если решение поставленных в письменном об-
ращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных 
органов, органов местного самоуправления или должностных лиц?  
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1) копия обращения направляется в течение трех дней со дня регистрации;  
2) копия обращения направляется в течение пяти дней со дня регистрации; 
3) копия обращения направляется в течение десяти дней со дня регистрации; 
4) копия обращения направляется в течение семи дней со дня регистрации. 
 
27. В какие сроки должно быть рассмотрено письменное обращение, 

поступившее высшему должностному лицу субъекта Российской Федера-
ции и содержащее информацию о фактах возможных нарушений законода-
тельства Российской Федерации в сфере миграции?  

1) в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения; 
2) в течение 20 дней со дня регистрации письменного обращения; 
3) в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения; 
4) в течение 40 дней со дня регистрации письменного обращения. 
 
28. Общий срок рассмотрения заявления гражданина: 
1) 10 дней; 
2) 15 дней; 
3) 20 дней; 
4) один месяц. 
 
29. В какой срок государственные органы (должностные лица), к ве-

дению которых не относится рассмотрение предложения, заявления, обя-
заны направить их по подведомственности? 

1) 3 дня; 
2) 5 дней; 
3) 7 дней; 
4) 10 дней. 
 
30. Просьба гражданина о содействии в реализации его конституци-

онных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо 
сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, 
недостатках в работе государственных органов, органов местного само-
управления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных 
органов и должностных лиц – это: 

1) предложение; 
2) заявление; 
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3) жалоба; 
4) рекомендация. 

 
31. Вставьте пропущенное слово:  
Обращение гражданина, не содержащее указания на фамилию, имя, отче-

ство, данные о месте жительства, работы этого гражданина, а также его под-
пись, называется …… и рассмотрению не подлежит. 

 
32. Сотруднику полиции, имеющему почетное звание «Заслуженный 

сотрудник органов внутренних дел Российской Федерации» и (или) «За-
служенный юрист Российской Федерации», выплачивается ежемесячная 
надбавка в размере:  

1) 10 процентов к должностному окладу; 
2) 15 процентов к должностному окладу; 
3) 20 процентов к должностному окладу; 
4) 50 процентов к должностному окладу. 
 
33. К какому виду государственной службы можно отнести службу в 

органах внутренних дел?  
1) охранительной; 
2) военной; 
3) гражданской; 
4) государственной службе иных видов. 
 
34. К мерам поощрения сотрудников полиции не относится:  
1) объявление благодарности; 
2) выплата денежного содержания;   
3) выплата денежной премии; 
4) награждение ценным подарком. 
 
35. Допускается ли применение к сотруднику органов внутренних дел 

одновременно нескольких мер поощрения?  
1) допускается; 
2) допускается при наличии неснятых дисциплинарных наказаний; 
3) допускается по усмотрению комиссии по профессиональной этике; 
4) не допускается. 
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36. Какая из перечисленных мер не является видом поощрения со-
трудников органов внутренних дел?  

1) присвоение специального звания на одну ступень выше звания, преду-
смотренного по занимаемой штатной должности; 

2) досрочное присвоение очередного специального звания; 
3) назначение на вышестоящую должность; 
4) досрочное снятие ранее наложенного дисциплинарного взыскания. 
 
37. Высшей формой поощрения граждан Российской Федерации яв-

ляются: 
1) государственные премии; 
2) государственные награды; 
3) почетные звания; 
4) все перечисленные варианты. 
 
38. Государственная премия может быть присуждена коллективу со-

искателей не более чем из: 
1) двух человек; 
2) четырех человек; 
3) трех человек; 
4) пяти человек; 
5) все перечисленные варианты. 
 
39. По поручению Президента Российской Федерации и от его имени 

государственные награды могут вручать: 
1) руководители федеральных органов исполнительной власти и феде-

ральных государственных органов; 
2) начальник Управления Президента РФ по государственным наградам; 
3) руководители органов государственной власти субъектов РФ; 
4) все перечисленные варианты. 
 
40. Государственной наградой является: 
1) орден; 
2) звание Героя Российской Федерации; 
3) медаль; 
4) все перечисленные варианты.  
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